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Freiwillige gesucht fiir die Leitung des Schreibdienstes Burgdorf

Die reformierte Kirche Burgdorf und der Gemeinnitzige Frauenverein Burgdorf (GFV) bieten fir
die Bevolkerung in Burgdorf und Umgebung einen Schreibdienst an. Wir helfen Menschen, welche
Schwierigkeiten mit der deutschen Sprache oder keinen Zugang zu Computer und Internet haben,
beim Ausfillen von Formularen, Schreiben von Briefen, Verfassen von Lebensldufen und
Bewerbungen. Gelegentlich helfen wir auch dabei, deutsche Texte besser zu verstehen. Der
Schreibdienst ist kostenlos und wird rege genutzt.

Wir suchen eine neue Leitung fiir den Schreibdienst Burgdorf. Wenn Du gerne organisierst,
Freude am Schreiben und Interesse an Menschen hast und PC-Kenntnisse mitbringst, dann bist Du
genau am richtigen Ort. Du triffst ein engagiertes und kompetentes Team von Freiwilligen, das
einen Beitrag flir Mitmenschen leistet.

Anforderungen
- Freude am Organisieren und Planen
- gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Grundkenntnisse am PC und in der Anwendung des Internets
- Offenheit und Interesse an Menschen aus allen Kulturen
- 1 (-2) Abendeinsatze pro Monat, ca. 3 Stunden, jeweils Dienstagabend 17.30 - 20.30 Uhr

Unser Angebot
- Sehr motiviertes Freiwilligenteam, welches Erfahrung im Schreibdienst mitbringt. Einige
Teammitglieder sind schon viele Jahre mit dabei.
- Grundlagendokumente fiir die Inhalte des Schreibdienstes sind vorhanden und aktuell
- Regelmassige Dankesanlasse, jahrliche Wertschatzung mit einem Essen
- Spesenverglitungen, die mit dem Freiwilligeneinsatz verbunden sind
- Interne Weiterbildungsangebote und Teilkostenlibernahme von externen Weiterbildungen
- Zugang zur Infrastruktur
- Fir die Einsatzzeit besteht eine Haftpflicht- und Unfallversicherung

Wir freuen uns, Dich kennen zu lernen.

Melde Dich bei Regula Etzensperger, Co-Leiterin Begegnungszentrum Neumatt,
Tel. 034 422 72 21 /077 521 68 52, regula.etzensperger@ref-kirche-burgdorf.ch

Webseite flr den Schreibdienst: www.gfv-burgdorf.ch/unsere-ressorts/schreibdienst/
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